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Kaufmännischer Sachbearbeiter – Verwaltung /
Faktura (m/w/d)
Beschreibung
Wir sind ein familiengeführtes, mittelständisches Unternehmen das einen
zuverlässigen Liefer- und Montageservice rund um Förderanlagen in verschiedenen
Branchen anbietet. Hierzu gehören Gummitransportbänder, Verschleißschutz,
PVC-/ PU-Förderbänder, Förderanlagen-Ersatzteile und technische Artikel aus dem
Industriebedarf. Mit den Service-Standorten Heilbronn, Stuttgart-Gerlingen, Kehl-
Goldscheuer, Breisach-Niederrimsingen, Gunzenhausen und Hockenheim bietet
unser Unternehmen ein eigenes Filialnetz in Süddeutschland.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen Kaufmännischer
Sachbearbeiter – Verwaltung / Faktura (m/w/d)

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Bearbeitung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen
Durchführung des Zahlungsverkehrs und des Mahnwesens
Bedarfsweise Unterstützung bei Anlagen- und Sachkontenbuchhaltung
Kontenklärung und -abstimmung in DATEV
Allgemeine Verwaltungs- und Schreibarbeiten

Qualifikationen / Anforderungen
Eine kaufmännische Ausbildung
Erfahrung im Umgang mit einem Warenwirtschaftsprogramm
Erfahrung im Umgang mit DATEV
Sicheren Umgang mit MS Office
Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit und Sorgfalt
Diskretion

Leistungen der Anstellung
Eine interessante und abwechslungsreiche Aufgabe bei einem führenden
Serviceunternehmen seiner Branche
Langfristige Perspektive und ein überdurchschnittliches Gehaltspaket
Zusatzleistungen wie betriebliche Altersvorsorge, Tankkarte, Gratifikationen
Berufliche Entwicklungsmöglichkeiten
Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen
Ein leistungsstarkes und dynamisches Team
Kostenfreie Getränke
Frisches Obst

Kontakte
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen
Bewerbungsunterlagen – per E-Mail – mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und
Ihres möglichen Eintrittstermins.
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